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Consorcio Intermunicipal de Saide do Vale do Iguagu
CISVALI

ATO DO CONSELHO N° 778 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2024.

SUMULA: Regulamenta os Procedimentos Relativos ao
Controle dos Bens Pertencentes ao Consorcio
Intermunicipal de Saude do Vale do Iguagu - CISVALI e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO  CONSORCIO
INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO VALE DO IGUACU — CISVALL no uso de suas
atribuigdes estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam regulamentados os procedimentos relativos ao controle, gestdo e fiscalizagdo dos
bens moveis, imoveis e materiais pertencentes ao Consorcio Intermunicipal de Saide do Vale
do Iguagu - CISVALL, visando garantir a correta utilizagdo, conservagio e transparéncia no uso

dos mesmos. de acordo com as normas legais e regulamentares aplicaveis.

Art. 2° A finalidade e os conceitos detalhados para o controle, gestdo e fiscalizagio dos bens,
bem como os procedimentos especificos para cada tipo de bem, estdo estabelecidos no anexo

que acompanha este Ato.

Art. 3° Este Ato entra a vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Unido da Vitoria, 18 de dezembro de 2024.

BACHIR ABBAS
Presidente do CISVALI
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ANEXO ATO DO CONSELHO N° 778 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2024

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1. O presente Ato tem por finalidade regulamentar os procedimentos relativos ao controle
dos bens pertencentes ao Consorcio Intermunicipal de Satde do Vale do Iguagu - CISVALI,
em consonancia com o disposto no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e

demais legislagdes pertinentes.
CAPITULO II
DOS CONCEITOS
Art. 2. Para fins deste Ato, considera-se:

I - Ativo Imobilizado: E o item tangivel que ¢ mantido para o uso na produgdo ou fornecimento
de bens ou servigos, ou para fins administrativos, inclusive os decorrentes de operagdes que
transfiram para a entidade os beneficios, riscos e controle desses bens, cuja utilizagdo se dara

por mais de um periodo (exercicio).

II - Bens Moveis: Compreende os bens que tém existéncia material e que podem ser
transportados por movimento proprio ou removidos por forga alheia sem altera¢do da substancia
ou da destinagdo econdmico-social. Sdo exemplos de bens mdveis as maquinas, aparelhos,
equipamentos, ferramentas, bens de informatica (equipamentos de processamento de dados e

de tecnologia da informag&o), moveis e utensilios, materiais culturais.

IIT - Bens Imdveis: Compreende os bens vinculados ao terreno (solo) que ndo podem ser
retirados sem destrui¢do ou danos. Sdo exemplos deste tipo de bem os imdveis residenciais,
comerciais, edificios, terrenos, aeroportos, pontes, viadutos, obras em andamento, hospitais,

dentre outros. Os bens imoveis classificam-se em:

a) Bens de uso especial: compreendem os bens, tais como edificios ou terrenos, destinados a

servigo ou estabelecimento da administragdo federal, estadual ou municipal, inclusive os de
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suas autarquias e fundagdes publicas, como imdveis residenciais, terrenos, glebas,

aquartelamento, aeroportos, agudes, fazendas, museus, hospitais, hotéis dentre outros.

b) Bens dominiais/dominicais: compreendem os bens que constituem o patrimonio das pessoas
juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas
entidades. Compreende ainda, ndo dispondo a lei em contrario, os bens pertencentes as pessoas
juridicas de direito publico a que se tenha dado estrutura de direito privado, como apartamentos,

armazéns, casas, glebas, terrenos, lojas, bens destinados a reforma agraria, dentre outros.

¢) Bens de uso comum do povo: podem ser entendidos como os de dominio publico, construidos

ou ndo por pessoas juridicas de direito publico.

d) Bens imoveis em andamento: compreendem os valores de bens imoveis em andamento, ainda
ndo concluidos. Exemplos: obras em andamento, estudos e projetos (que englobem limpeza do

terreno, servigos topograficos etc), benfeitoria em propriedade de terceiros, dentre outros.

e) Demais bens imoveis: compreendem os demais bens imoveis ndo classificados
anteriormente. Exemplo: bens imoveis locados para terceiros, imoveis em poder de terceiros,

dentre outros bens.

IV - Valor Liquido Contabil: E o valor do bem registrado na Contabilidade, em determinada
data, deduzido da correspondente deprecia¢do, amortizagdo ou exaustdo acumulada, bem como

das perdas acumuladas por redug@o ao valor recuperavel.

V - Classe de Ativo Imobilizado: Representa um agrupamento de ativos de natureza ou fungdo
similares nas operagdes da entidade, que ¢ evidenciado como um Unico item para fins de

divulgagdo nas demonstragdes contdbeis.

VI - Custo do Ativo: E o montante gasto ou o valor necessario para adquirir um ativo na data

da sua aquisi¢do ou construgdo.

VII - Valor Justo: E o prego que seria recebido pela venda de um ativo ou que seria pago pela
transferéncia de um passivo em uma transagdo ndo forgada entre participantes do mercado na

data de mensuragio.
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VIII - Depreciagio: E a redugio do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade

por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.

IX - Valor Depreciavel: E o custo de um ativo, ou outra base que substitua o custo, menos o

seu valor residual.

X - Valor Residual de um Ativo: E o valor estimado que a entidade obteria com a alienagdo do
ativo, caso o ativo ja tivesse a idade, a condigdo esperada e o tempo de uso esperados para o
fim de sua vida atil. O céalculo do valor residual ¢ efetuado por estimativa, sendo seu valor
determinado antes do inicio da deprecia¢do. Assim, o valor residual seria o valor de mercado
depois de efetuada toda a depreciagdo. O valor residual é determinado para que a depreciagdo
ndo seja incidente em cem por cento do valor do bem, e desta forma n3o sejam registradas

variagdes patrimoniais diminutivas além das realmente incorridas.

X1 - Vida Util: O periodo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo, ou nimero de unidade

de produgdo ou de unidades semelhantes que a entidade espera obter pela utilizagdo do ativo.

XII — Inventério: Instrumento de controle para a verificagdo dos equipamentos e dos materiais

permanentes do CISVALL

XIII - Material Permanente: Aquele que, em razdo de seu uso corrente, nio perde a sua

identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos;

XIV - Material de consumo: Aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde a sua identidade

fisica, e/ou tem uma durabilidade inferior a dois anos;

XV - Mensuragdo: processo que consiste em determinar os valores pelos quais os elementos

devem ser reconhecidos e apresentados;

XVI - Comissio do Patrimdnio: comissdo responsavel por praticar determinados atos
relacionados ao patriménio do CISVALI, composta por, no minimo, 3 (trés) servidores, sendo

pelo menos um deles efetivo.

XVII - Incorporagdo: representa o reconhecimento do bem permanente no acervo patrimonial

do CISVALI, com adigio do seu valor a conta do ativo imobilizado:
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XVIII - Emplaquetamento: ato de afixar no bem movel identificagcdo por meio de plaqueta

patrimonial, para que seja identificado como pertencente ao patrimonio do CISVALI;

XIX - Procedimentos Contabeis Patrimoniais: procedimentos destinados a manutengdo da
relevancia e materialidade das informagdes constantes das demonstragdes contabeis do
CISVALI, envolvendo processos de reconhecimento, mensuragdo, evidenciagdo, reavaliagido,

reducdo ao valor recuperavel e depreciagdo do Ativo Imobilizado;

XX - Responsavel pelo Setor do Patriménio: servidor responsavel pela gestdo e pelo controle

patrimonial, armazenamento de bens e assuntos correlatos do CISVALI;

XXI - Estoque de Patrimonio: conjunto de areas utilizadas pela unidade de patrimoénio para
armazenamento de bens méveis usados ou novos, em reserva técnica ou em fase de preparagio,

disponibilizagdo ou retirada de uso;

XXII - Contrato: todo e qualquer ajuste formal entre o CISVALI e terceiro(s) em que haja
acordo de vontades para a formagdo de vinculo e a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja

qual for a denominagao utilizada;
XXIII - Lote de Bens: conjunto definido de bens para fins de gestio e controle patrimonial;
XXIV - Destinagao: lista de bens a serem adquiridos e das unidades a que se destinam;

XXV - Valor Recuperavel do Bem: valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua
alienagdo, ou o valor que a entidade espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas

operagdes, o que for maior;

XXVI - Detentor de Carga Patrimonial: responsavel pelos bens permanentes destinados ao seu

uso direto.
CAPITULO 11
DAS CLASSIFICACOES

Art. 3. Na classificagdo da despesa com aquisicdo de material devem ser adotados alguns

pardmetros que distinguem o material permanente do material de consumo.
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§ Unico. Um material ¢ considerado de consumo caso atenda no minimo um dos critérios a

seguir:

a) Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes de

funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

b) Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradiga, deformavel ou danificavel,

caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

¢) Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora

ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

d) Critério da Incorporabilidade: se esta destinado a incorporag@o a outro bem, e ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser utilizado
para a constitui¢do de novos bens, melhoria ou adi¢des complementares de bens em utilizagdo,
ou para a reposi¢do de pegas para manutengdo do seu uso normal que contenham a mesma

configuragao:

e) Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacgio.
Art. 4. Quanto a forma de utilizagio, o bem movel pode ser:

I - De uso individual, quando for utilizado por apenas um usudrio;

II - De uso coletivo ou comum, quando, pela sua natureza ou forma de instalagdo, puder ser

utilizado concomitantemente por mais de um usudrio.

Art. 5 Quanto ao estado do bem, adota-se a seguinte classificagado:

I - Novo: quando ainda nio foi distribuido;

II - Bom: quando se encontrar em perfeitas condigdes e em uso normal;

III - Recuperavel: quando estiver avariado e a sua recuperagdo for possivel, desde que o custo
do reparo ndo ultrapasse a metade do seu valor de mercado ou quando esteja em procedimento

de acionamento da garantia técnica;
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IV - Inservivel: quando ndo estiver mais em condig¢des de uso adequado para atendimento das

necessidades do CISVALLI, por ser:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condigdes, ndo estiver em uso e ndo houver previsdo

de reutilizac¢do nas atividades do CISVALLI;

b) antiecondmico: quando, em virtude de uso prolongado ou desgaste prematuro, sua
manutengdo for onerosa ou seu rendimento for precario, ou quando se tornar obsoleto, ainda

que esteja dentro do periodo de garantia técnica;

¢) irrecuperavel: quando, devido a perda das suas caracteristicas fisicas, ndo puder mais ser

utilizado para o fim a que se destina.

Art. 6. Quanto a situagdo patrimonial do bem, adota-se a seguinte classificagdo:

I - Aguardando marcagdo: bem pendente de emplaquetamento;

II - Disponivel: bem em estoque ¢ apto a ser distribuido;

III - Em uso: bem ja distribuido a alguma unidade do CISVALI;

IV - Aguardando manutengdo: bem em espera de manutengdo, com garantia ou ndo;
V - Em manutengdo: equipamento em manutengdo, com garantia ou nao;

VI - Aguardando substituigdo: bem que apresentou defeito durante o periodo de garantia e sera

trocado por outro novo;

VII - Aguardando avaliagdo: bem que aguarda analise de suas condigdes pela Comissdo do

Patrimonio ou técnico capacitado;

VIII - Aguardando baixa patrimonial: bem avaliado como inservivel e passivel de

desincorporagdo, durante o tempo em se que aguarda autorizagdo para baixa;
IX - Baixado: bem que ja ndo faz parte do patriménio do CISVALI;

X - Bem ndo localizado: bem que ndo se encontra na unidade em que consta nos registros do

sistema de gestdo do patrimonio do CISVALL
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CAPITULO 1V
DAS ATRIBUICOES DO RESPONSAVEL PELO SETOR DE PATRIMONIO
Art. 7. Compete ao responsavel pelo Setor de Patrimonio:
I - Realizar o recebimento, conferéncia, cadastramento dos bens patrimoniais;
I - Manter o controle da distribui¢do dos bens nos setores;
I1I - Manter atualizado o registro dos bens méveis e imoveis em sistema apropriado;

IV - Realizar verificagdes de bens moveis dos diversos setores quanto a mudanga de

responsabilidade;

V - Comunicar e tomar providéncias cabiveis nos casos de irregularidades constatadas;

VI - Supervisionar junto a comissdo a realiza¢do do inventario anual dos bens patrimoniais:
VII - Realizar a depreciagdo e reavaliagio de bens;

VIII - Realizar baixa dos bens inserviveis;

IX - Alimentar os modulos do patriménio e do controle interno no Sistema de Informagio
Municipal — SIM, conforme agenda de obrigagdes do Tribunal de Contas — TCE/PR e legislag@o

especifica.
CAPITULO V
DA COMISSAO DO PATRIMONIO

Art. 8. A Comissio do Patrimdnio deverd ser composta por, no minimo, 3 (trés) servidores do
CISVALI sendo pelo menos um efetivo, os quais ndo poderdo fazer parte do Setor de

Patriménio e serdo instituidos pelo Presidente do Consdrcio.

Art. 9. A Comissdo do Patriménio tem por finalidade realizar, levantamento, inventario,
vistoria e avaliagdo de bens mdveis de natureza permanente, assim como elaborar laudos de

avaliagdo nos pedidos de baixa patrimonial ou de incorporagdo de bens moveis existentes no
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CISVALL Instaurar processos administrativos pertinentes no que tange a assuntos do ativo

imobilizado.
Art. 10. Compete a Comissdo do Patrimonio com relag¢do ao Inventario dos bens:

I - A realizagdo de inventario fisico para fins de controle e verificagdo dos equipamentos e dos

materiais permanentes do CISVALI, que permitira, entre outros:

a) Ajuste dos dados escriturais de saldos e movimentagdes dos estoques com saldo fisico real

das instalagdes.

b) A analise do desempenho das atividades do encarregado do controle por meio dos resultados

obtidos no levantamento fisico.

¢) Levantamento da situagdo dos equipamentos e materiais permanentes em uso e das suas

necessidades de manutengao e reparos.
d) A constatagdo de que o bem movel ndo € necessario naquela unidade.
IT - Receber a Relagio de Bens para Inventario do Exercicio da area de gestdo patrimonial.

IIT - Emitir memorando ¢ Relagio de Bens para Inventario do Exercicio, bem como os
formularios de Bens Existentes e Bens de Particulares para cada local de guarda para
verificagdo, enviando aos responsaveis e solicitando sua devolugdo dentro de prazo

determinado.

IV - Conferir se todas as folhas da Relagdo de Bens para Inventario do Exercicio estdo assinadas

por quem realizou a verificagao.

V - Entregar a Relagdo de Bens para Inventario do Exercicio e os formularios de Bens
Existentes ¢ Bens de Particulares de cada local de guarda para a area de gestdo patrimonial

proceder as atualizagdes no Sistema de Patrimonio.

VI - Receber da drea de gestdo patrimonial os relatorios gerados apés as atualizagdes de todos

os locais de guarda.
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VII - Elaborar o Relatério Final de Inventario do Exercicio, contendo informagdes quanto aos
procedimentos realizados, a situagio geral do patriménio do CISVALI e recomendagdes para
corrigir as irregularidades apontadas, assim como eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia

futura, se for o caso.

VIII - Entregar o Relatorio Final de Inventario do Exercicio a Secretaria Executiva para

providéncias.

IX - Comunicar a Secretaria Executiva as eventuais irregularidades constatadas, para apuragio

de responsabilidade;

X - Relacionar e identificar os bens que se encontrem sem plaqueta patrimonial ou outro tipo
de marcagdo que comprove a sua propriedade, de modo a possibilitar a adogio das providéncias

cabiveis para registro.

XI - Relacionar e identificar bens Inserviveis, cuja expressdo designa bens que ndo tenham mais
utilidade para o CISVALI. Nesse sentido, os bens inserviveis sdo classificados conforme o

estado em que se encontram, segundo classifica¢do a seguir:
a) Ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo utilizado.

b) Recuperavel: é o material cuja recuperagdo ¢ possivel, or¢ando-se o conserto em até 50% de
seu valor de mercado, ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua

recuperagao.

¢) Antiecondmico: é o material que tem manutengdo onerosa ou rendimento precario, em razdo
de uso prolongado ou desgaste prematuro, ou que esteja avariado e os custos acumulados de
recuperagdo, durante sua vida atil, orcem mais do que 50% do respectivo valor de mercado ou,

ainda, aquele considerado obsoleto.

d) Irrecuperével: ¢ o material que ndo puder mais ser utilizado para o fim a que se destina devido

a perda das caracteristicas fisicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagio.
XII - Instaurar processo de desfazimento dos bens inserviveis, que devera ser composto por:

a) Relagdo dos bens para desfazimento.
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b) Laudo de avaliagio.

¢) Justificativa do desfazimento.

d) Autorizagio do ordenador de despesas.

e) Documento de baixa gerado no Sistema de Patrimonio.
f) Documentos do 6rgao/entidade que destinatario do bem.
g) Termo assinado pelo CISVALI e destinatario.

h) Extrato da publica¢do no Diario Oficial.

§ 1°. Para efetuar o levantamento e a vistoria de bens, a Comissdo de Patriménio terd livre

acesso a qualquer recinto.

§ 2°. A qualquer momento, com ou sem prévio aviso, poderdo ser realizadas vistorias ou

auditorias nos setores do CISVALI, para comparagio de dados apresentados em inventarios.
CAPITULO VI
DO LEVANTAMENTO E INVENTARIO
Sec¢ao |
Levantamento

Art. 11. Levantamento € o procedimento administrativo que certifica a existéncia do bem em

enderego especifico do CISVALI e se desenvolve em duas modalidades:

I - levantamento fisico, quando se verificam, em conformidade com os registros de controle

patrimonial, os seguintes elementos:
a) Exatidao da descrigdo do bem;
b) Situagdo patrimonial;

¢) Detentor da carga patrimonial;
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d) Integridade da fixagdo da plaqueta ou da etiqueta de identificagdo de patrimonio

II - Levantamento eletrdnico, por meio do sistema de gestdo do patrimonio, devendo ser
verificada a exatiddo do bem ou do rol de bens atribuidos a um detentor de carga, considerando

fatores como tipo e quantidade.

§ Unico. No relatdrio de levantamento de bens, estes deverdo ser classificados de acordo com

as seguintes situagdes:

I - Em uso: bem que consta da relagdo do sistema de gestdo do patrimonio € se encontra

fisicamente na unidade;

II - Nio localizado: bem que consta da relagdo do sistema de gestdo do patrimdnio e ndo se

encontra fisicamente na unidade, com as devidas observagdes.

III - Ndo previsto: bem que ndo se encontrava na relagdo de bens da unidade. mas que foram
encontrados fisicamente no local e, nessa condi¢do, deve imediatamente ser informado a

unidade de patrimdnio, para regularizagio e controle.
Secao 11
Inventario

Art. 12. Inventario é o procedimento administrativo que consiste na consolidagdo das
informagdes obtidas por meio de levantamentos e, também, mediante confrontagio delas com

os bens existentes no CISVALL

§ Unico. O inventério tem como objetivos:

I - Confirmar a exatiddo dos registros de controle patrimonial;

II - Fornecer subsidios para a avaliagdo, controle gerencial de bens e contabilidade;
III - Tornar disponiveis informagdes a orgaos fiscalizadores;

IV - Compor o processo de tomada de prestagdo de contas anual do CISVALI, bem como de

eventual tomada de contas que possa ser instaurada.
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Art. 13. Os tipos de inventario sdo:
I - Inicial: realizado na implantagdo dos controles patrimoniais do Consoércio:

Il - De verificagdo: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar a regularidade de

um conjunto de bens;

III — Anual: realizado com a finalidade de comprovar a exatiddo dos registros de controle

patrimonial de todo o patriménio do CISVALL

IV - De transferéncia: realizado quando da mudanga de um servidor detentor de carga

patrimonial.

Art. 14. A realizagdo do inventario anual ¢ obrigatoria e cabera a Comissdo de Patrimonio

realiza-la até 31 de margo de cada ano.
CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS X PATRIMONIAIS

Art. 15. Os Procedimentos Contdbeis Patrimoniais consistem nos processos de
Reconhecimento, Mensura¢io, Reavaliagdo, Depreciagdo, Redugdo ao Valor Recuperavel,
Desconhecimento, Evidenciagio, objetivando a manutengio da relevancia e materialidade da
informagdo constante das Demonstragdes Contdbeis, sobretudo aquelas de natureza

patrimonial.

Art. 16. Os Procedimentos Contdbeis Patrimoniais do CISVALI, dependem do completo e
correto langamento de informagdes sobre bens no sistema de gestio do patrimonio,

especialmente:

I - Quando da aquisig¢@o de bens:

a) Numero do processo licitatorio (em caso de aquisi¢do);
b) Numero do empenho;

¢) Contrato/Ordem:;
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d) Forma de aquisi¢@o;

e) Data da Nota Fiscal;

f) Data de aquisi¢do do bem;

g) Fornecedor do bem;

h) Numero da Nota Fiscal;

i) Valor da aquisigao;

j) Data da entrega;

k) Valor atualizado;

1) N°/Ano do Edital;

m) N°/Ano do Pedido de Fornecimento;
n) Observacio, se houver.

II - Quando do cadastro do bem no sistema de gestdo do patrimdnio:
a) Valor atualizado do bem:;

b) Estado de conservagdo do bem;

¢) Localizagdo fisica:

d) Dados da garantia;

e) Taxa de depreciagio;

f) Responsavel pelo bem (usuario);

g) Orgdo/Entidade:

h) Grupo - grupo de produto;

i) Produto;
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j) Modelo;
k) Marca;
1) Chassi (em caso de veiculos);
m) Placa (em caso de veiculos);
n) Numero de série, se houver;
o) Numero da plaqueta;
p) Descri¢dao Do Bem - Caracteristica do Bem e Especificagdo Técnica;
q) Data de inclusdo do bem no sistema;
r) Responsavel pelas informagdes;
s) Observagao, se houver.
IIT - Quando da baixa:
a) Data de baixa;
b) Motivo da baixa;
¢) Valor da baixa;
d) Procedimento da baixa;
e) Autorizagao da baixa;
f) Observacio. se houver
g) nimero do processo, se houver.
Secao I

Reconhecimento
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Art. 17. O CISVALI devera aplicar o principio geral de reconhecimento para todos os ativos
imobilizados no momento em que os custos sdo incorridos, incluindo os custos iniciais e os
subsequentes. Antes de efetuar a avaliagdo ou mensuragdo de ativos, faz-se necessario o

reconhecimento do bem como ativo.

Art. 18. O ativo imobilizado, incluindo os gastos adicionais ou complementares, € reconhecido

inicialmente com base no valor de aquisi¢do, produgdo ou construgdo.

Art. 19. O custo de um item do imobilizado deve ser reconhecido como ativo sempre que for
provavel que beneficios econdmicos futuros ou potencial de servigos associados ao item fluirdo
para a entidade; e se o custo ou valor justo do item puder ser mensurado com seguranga.

Partindo dessa premissa, o item do imobilizado deve ter uma base monetaria confiavel.

Art. 20. Itens como pegas de reposi¢do, equipamentos sobressalentes e equipamentos de
manutengdo devem ser reconhecidos como ativo imobilizado, quando atenderem a definig@o.

Caso ndo atendam a definigd@o de ativo imobilizado, devem ser classificados como estoque.
Secio 11
Critério do Valor do Conjunto

Art. 21. Pode ser apropriado agregar itens individualmente insignificantes, tais como,
periféricos de computadores e pequenos itens de equipamentos. Ao aplicar o critério do valor
do conjunto, € necessario exercer julgamento em relagdo ao reconhecimento das circunstancias

especificas da entidade.

Art. 22. Aplicando o critério do valor do conjunto, a entidade avalia todos os seus custos de
ativos imobilizados no momento em que eles sdo incorridos. Esses custos incluem custos
incorridos inicialmente para adquirir ou construir um item do ativo imobilizado e os custos

incorridos posteriormente para renova-los e substituir suas partes.
Secao 111
Ativos Imobilizados Obtidos a Titulo Gratuito

Art. 23. Quando se tratar de ativos imobilizados obtidos a titulo gratuito, estes devem ser

registrados pelo valor justo na data de sua aquisi¢do, sendo que devera ser considerado o valor
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resultante da avaliagdo obtida com base em procedimentos técnicos ou o valor patrimonial

definido nos termos da doagdo.

Art. 24. Deve ser evidenciado em notas explicativas o critério de mensuragio ou avaliagdo dos
ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, bem como a eventual impossibilidade de sua

valoragio, devidamente justificada.
Secio IV
Custos Subsequentes

Art. 25. O custo de um item do imobilizado deve ser reconhecido como ativo sempre que,

cumulativamente:

a) For provavel que beneficios econdmicos futuros ou potencial de servigos associados ao item

fluirdo para a entidade; e

b) O custo ou valor justo do item puder ser mensurado com seguranga, ou seja, em base

monetaria confiavel.

Art. 26. Os gastos posteriores a aquisi¢do ou ao registro de elemento do ativo imobilizado
devem ser incorporados ao valor desse ativo quando houver possibilidade de geragdo de

beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servigos.

Art. 27. O CISVALI deve reconhecer no valor contabil de um item do ativo imobilizado o custo
da reposig¢do de parte desse item, sempre que houver uma melhoria ou adigdo complementar

significativa no bem e se o custo puder ser mensurado com seguranga.
Art. 28. O valor contabil das pecas que sdo substituidas deve ser desreconhecido.

Art. 29. Para se realizar a depreciagdo do bem com o valor ajustado apds a apropriagdo dos

custos com melhorias e adigdoes complementares, a entidade podera:
a) Depreciar a parte complementar do bem ora adquirida separadamente; ou

b) Estabelecer novo critério de depreciagio do bem que recebeu a melhoria ou a adigdo

complementar.
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Art. 30. O CISVALI nido deve reconhecer no valor contabil de um item do ativo imobilizado
os custos da manutengdo periodica do item (por exemplo: custos de mdo-de-obra, produtos

consumiveis). Esses custos sdo reconhecidos no resultado do exercicio quando incorridos.
Secao V
Mensuracio
Art. 31. Um item do ativo imobilizado deve ser mensurado no reconhecimento pelo seu custo.

Art. 32. Quando adquirido por meio de uma transagdo sem contraprestagdo, seu custo deve ser

mensurado pelo seu valor justo na data da aquisigdo.
Art. 33. Os elementos do custo de um ativo imobilizado compreendem:

a) Seu prego de aquisi¢do, acrescido de impostos de importagdo e tributos ndo recuperaveis

sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais ¢ abatimentos:

b) Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condig@o necessarios

para o mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela administragéo.

Art. 34. O reconhecimento dos custos no valor contabil de um item do ativo imobilizado cessa

quando o item esta no local e nas condigdes operacionais pretendidas pela administragdo.
Secdo VI
Da Mensuracio Inicial do Custo

Art. 35. Para a mensuragdo inicial do custo de um item de ativo imobilizado pode haver duas

alternativas:
a) A do prego a vista; ou

b) O valor justo na data do reconhecimento, quando um ativo ¢ adquirido por meio de uma

transagdo sem contraprestagao.

§ 1°. Em relagdo aos bens moveis incorporados a titulo gratuito ou por valor simbdlico, sua

mensuragio ocorrerd pelo valor constante do respectivo termo ou valor justo na data da
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incorporag¢do, sendo este ultimo atribuido pela Comissio de Patriméonio ou avaliador designado,

por meio de laudo técnico.

§ 2° O laudo técnico referido no paragrafo anterior devera conter, ao menos, as seguintes

informagdes:

a) Descrigdo detalhada de cada bem ou lote de bens avaliados e da correspondente

documentagio;

b) Estimativa da vida util futura ou remanescente do bem;
¢) Valor avaliado;

d) Critérios de avaliacio e sua fundamentagio técnica;

e) Data da avaliagio; e

f) Identificagdo e assinatura dos integrantes da comissdo ou do avaliador designado, responsavel

pela emissdo do Laudo Técnico.
Secao VII
Da Mensurag¢éio apos o reconhecimento

Art. 36. Apos o reconhecimento inicial do ativo imobilizado o CISVALI deve mensurar esses

itens escolhendo entre:

a) O Modelo do Custo - onde o item do ativo ¢ evidenciado pelo custo menos qualquer

depreciagdo e redugdo ao valor recuperavel acumuladas, ou

b) Pelo Modelo da Reavaliagdo — onde o item do ativo, cujo valor justo possa ser mensurado
confiavelmente, deve ser apresentado pelo seu valor reavaliado, correspondente ao seu valor
justo a data da reavaliagdio menos qualquer depreciagdo e redugdo ao valor recuperavel
acumuladas subsequentes, devendo a politica adotada ser uniforme em cada classe de ativos

imobilizados.

Secao VIII
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Reavaliagio

Art. 37. Os bens poderdo ser reavaliados a cada periodo de 03 (trés) anos apos o exercicio
financeiro de implantagdo dos procedimentos de depreciagdo, ocorrendo em prazo distinto,

excepcionalmente, nas seguintes situagdes:

I - Quando os valores de bens variarem significativamente em relacio aos valores anteriormente

registrados, caso em que a reavaliagdo sera anual;

IT - Quando os bens ainda estiverem em condig¢des de uso ao final de sua vida util, caso em que

a reavaliag@o estimara sua vida util a partir da data de sua realizagio;

Art. 38. Quando um item do ativo imobilizado for reavaliado, € necessario que toda a classe de

contas do ativo imobilizado a qual pertence esse ativo seja reavaliada.

Art. 39. Quando houver necessidade de reavaliagdo do valor de um ativo imobilizado (em caso
de diferenca entre o valor contabil e o valor de mercado), a Comissdo de Patriménio, ou o
avaliador designado, caso seja necessario conhecimento técnico avangado, devera elaborar

laudo técnico contendo:

I - Descricdo detalhada de cada bem ou lote de bens avaliados e da correspondente

documentagdo;

II - Vida util futura ou remanescente do bem;
III - Valor residual, se houver;

IV - Valor avaliado;

V - Critérios utilizados para a avaliagdo e sua respectiva fundamentagdo técnica, inclusive
elementos de comparagdo adotados, bem como a eventual impossibilidade de sua valoragéo,

devidamente justificada;
VI - Data de avaliagdo: e
VII - Identificagdo e assinatura dos integrantes da comissdo responsavel pelo laudo.

Sec¢io IX
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Depreciacio

Art. 40. Depreciagdo ¢ a redugdo do valor econdmico dos bens tangiveis, decorrente do
desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia, e devera seguir a

tabela do Anexo | deste Ato.

§ Unico. O estabelecimento dos percentuais da tabela de deprecia¢do sera definidos pela
Comissdo do Patriménio a qual devera levar em consideragdo o uso esperado do ativo, o
desgaste previsto, a obsolescéncia concernente a sua natureza e os limites legais impostos ao

item.

Art. 41. A depreciagio deve ser feita mensalmente, a partir do momento em que o item do ativo
se tornar disponivel para uso, ou seja, quando esta no local e em condigdo de funcionamento na
forma pretendida pela administragdo até alcangarem o valor residual, quando poderdo ser
reavaliados quanto ao seu valor de mercado e potencial de vida util, caso ainda apresente

condi¢des de uso.

Art. 42. A depreciagdo dos bens deve ser aferida mensalmente por meio do sistema de gestdo
do patriménio, de acordo com os pardmetros estabelecidos na Tabela contida no Anexo I deste

Ato.
Secio X
Redugio ao Valor Recuperavel

Art. 43. Redugiio ao valor recuperavel ¢ a redugdo nos beneficios futuros ou no potencial de
servico de um bem, que reflete um declinio na sua utilidade além do reconhecimento

sistematico por meio da depreciagdo.

Art. 44. Ao avaliar se ha alguma indicagdo de que um bem possa ter sofrido perda de seu valor

recuperavel, a Comissio devera considerar, no minimo, fatores como:
I - Cessagdo total ou parcial da demanda ou necessidade do servigo fornecido pelo bem;

I - Mudangas significativas no ambiente tecnolégico ou legal relativo ao bem;
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IIT - Evidéncias de danos fisicos causados ao bem decorrentes, por exemplo, de incéndio,

alagamentos ou outros fatores;
IV - Impossibilidade ou inviabilidade do uso do bem em outro setor do Consorcio.

Art. 45. Havendo indicios de perda de valor recuperavel do bem, o responsavel pelo Setor de

Patrimonio devera ser formalmente comunicado para os procedimentos cabivelis.

Art. 46. A redugdo ao valor recuperavel pode indicar necessidade de revisdo da vida util

remanescente, método de depreciagdo ou valor residual do bem.

Art. 47. Os ajustes patrimoniais no sistema de gestdo do patrimonio, bem como os registros

contabeis pertinentes somente ocorrerdo apos apreciagdo da Secretaria Executiva.
Sec¢io XI
Desreconhecimento

Art. 48. O desreconhecimento do valor contébil de um item do ativo imobilizado deve ocorrer
por sua alienagdo ou quando ndo ha expectativa de beneficios econdmicos futuros ou potencial
de servigos a sua utilizagdo ou alienag@o. Quando o item ¢ desreconhecido, os ganhos ou perdas

decorrentes desta baixa devem ser reconhecidos no resultado patrimonial.

Art. 49. Os ganhos ou perdas decorrentes do desreconhecimento de um item do ativo
imobilizado devem ser determinados pela diferenga entre o valor liquido da alienagdo, se

houver, e o valor contabil do item.
Secio XII
Evidenciacio

Art. 50. Para cada grupo do ativo imobilizado reconhecido nas demonstragdes contabeis do

CISVALLI, deve-se divulgar:
a) Os critérios de mensuragdo utilizados para determinar o valor contabil bruto;

b) Os métodos de depreciagio utilizados;
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¢) As vidas uteis ou taxas de depreciagdo utilizadas;

d) O valor contabil bruto e a depreciagdo acumulada (mais as perdas por redugdo ao valor

recuperavel acumuladas) no inicio e no final do periodo; e

e) A conciliagdo do valor contabil no inicio e no final do periodo demonstrando:
1 - Adicdes;

Il - Baixas;

III - Aumentos ou redugdes decorrentes de reavaliagdes e perda por redugdo ao valor

recuperavel de ativos reconhecida ou revertida diretamente no patrimdnio liquido;
IV - Perdas por desvalorizagdo de ativos, reconhecidas no resultado:

V - Reversio das perdas por desvalorizagao de ativos, reconhecidas no resultado;
VI - Depreciagdes.

Art. 51. Caso uma classe do ativo imobilizado sofra reavaliagdo, deve o CISVALI proceder

com a seguinte divulgagdo:
a) A data efetiva da reavaliagdo:;
b) O responsavel ou os responsaveis;
¢) Os métodos e premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo dos itens;
d) Técnicas e métodos utilizados para realizar a reavaliagao;
CAPITULO VIII
DAS AQUISICOES, RECEBIMENTO E ACEITACAO
Secio |
Aquisigoes

Art. 52. Os bens integrantes do patrimdnio do CISVALI serdo adquiridos por meio de:
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I - Compra: aquisi¢do de bens com uso de recursos orgamentarios;

II - Doagdo: entrega gratuita de bens ao CISVALI por instituigdes publicas, privadas ou pessoas

naturais;

IIT - Permuta: troca de bens moveis entre o CISVALI e outros 6rgidos ou entidades da

Administrag¢ao Publica;
IV - Substituigdo: troca do bem em garantia.
Secao 11
Recebimento e Aceitacio

Art. 53. Recebimento provisorio é o ato pelo qual o bem objeto de aquisi¢do € entregue ao
CISVALI, em lugar previamente designado pela unidade gestora, ndo importando,

necessariamente, na sua aceitacio (recebimento definitivo).

§ 1°. O procedimento de que trata o caput deste artigo transfere, do fornecedor a unidade

recebedora, apenas a responsabilidade pela guarda e conservag¢do do bem.

§ 2°. A prova do recebimento sera constituida pela assinatura do recebedor na nota fiscal ou em
outro documento hébil, e, para os efeitos deste artigo, servira apenas como comprovagido da

data e do horario da entrega.
§ 3°. No ato de recebimento, o bem devera estar acompanhado:
I - No caso de compra, da nota fiscal ou fatura correspondente;

IT - No caso de doagdo, de certificado ou termo de doagdo, termo de avaliagdo ou outro

documento que oriente o registro correspondente;

III - No caso de permuta, do termo de permuta ou outro documento que oriente o registro

correspondente;

Art. 54. A competéncia do recebimento de bens adquiridos, na forma estabelecida no artigo

anterior, seguira regulamentagao especifica;
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Art. 55. Aceitagdo ou recebimento definitivo dos bens adquiridos, seguira regulamentagio

especifica;

Art. 56. Mesmo apds a aceitagdio, o bem recebido que apresentar indicios de fraude,
falsificagdo, alteragdo na natureza da coisa corporea, de qualidade ou de quantidade, podera ser
retido para exame da Comissdo do Patrimdnio, a qual podera solicitar amparo técnico de

terceiros, caso necessario, assegurada ampla defesa ao fornecedor.
CAPITULO IX
DA INCORPORACAO
Sec¢ao I
Incorporacio por Aquisi¢io

Art. 57. Incorporagdo pressupde registro no sistema de gestdo do patrimonio, do qual deverdo

constar as informagdes dadas pelo Art. 15.

§ 1°. A incorporagdo atribui uma conta patrimonial do Plano de Contas do CISVALI a cada

bem adquirido, de acordo com sua finalidade;

§ 2°. Os bens recebidos mediante qualquer processo de aquisigio deverido ser incorporados ao
patrimonio do CISVALI antes de sua entrega ao detentor da carga patrimonial, que ira utiliza-

los.

§ 3°. Compete ao Setor do Patriménio incorporar os bens moveis adquiridos pelas formas

previstas neste Ato;
Secao 11
Incorporacio Por Doagio

Art. 58. O processo administrativo de incorporagio de bens adquiridos mediante doagéo sera

formalizado pelo Presidente da Comissdo do Patriménio e obedecera a seguinte ordem de atos:

I - Consulta ao setor técnico relacionado a gestdo de bens da mesma natureza quanto a

viabilidade técnica e econdmica da incorporagdo ao patrimonio do CISVALI considerando,
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para tanto, se o item tera utilidade para as atividades da instituigdo, alto custo de manutengéo
ou reparos, bem como compatibilidade técnica com outros bens e sistemas relacionados;

II - Juntada de copia dos seguintes documentos: nota fiscal, nota de empenho (caso advenha de
outro 6rgdo publico), manual e prospecto de fabricante, certificado, termo ou documento de
doagdo, documento de permuta de bens, guia de produgio interna ou outro documento que

comprove a origem, o valor e a especificagdo do bem;

III - Avaliagdo do bem a partir das suas especificagdes, elaborada pela Comissdo do Patriménio,

ou laudo técnico, quando pertinente.
IV - Inclusdo de documentos do doador do bem, pelo responsavel pelo Setor de Patrimonio;

V - Fornecimento de e-mail, telefone de contato e enderego atualizado do doador do bem, pelo

responsavel pelo Setor de Patriménio

VI - Decisdo autorizadora da incorporagao, proferida pelo Presidente do Consorcio;

VII - Publicagdo, pela Comissdo do Patriménio, do despacho autorizador da incorporagio;
VIII - Elaboragdo, pelo responsavel pelo Setor de Patrimonio, de termo de incorporagio;

IX - Publicagdo e cadastro, pelo responsavel pelo Setor de Patrimonio, do termo de

incorporagao;

X - Langamento do sistema de gestdo do patrimonio, do bem incorporado, pelo responséavel

pelo Setor de Patrimdnio;
XI - Langamento contabil pelo Departamento Contabil.
CAPITULO X
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 59. Compete ao Setor de Patrimdnio a distribui¢do dos bens méveis adquiridos, de acordo

com a destinagio que lhe for dada no processo administrativo de aquisi¢do correspondente.
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Art. 60. Nenhum bem movel poderd ser distribuido sem o respectivo registro de carga
patrimonial no sistema de gestdo do patriménio e devido emplaquetamento, efetivado com a

assinatura no termo de entrega/recebimento.
Secio [
Movimentacido

Art. 61. Os bens do acervo patrimonial do CISVALI poderdo ter movimentagdo fisica, que

corresponde a transferéncia de um bem entre setores e detentores de carga patrimonial.

Art. 62. Configurada a movimentagdo do bem, o Responsavel pelo Patriménio deve
providenciar, de imediato, a regularizagdo no sistema de gestdo patrimonial e a emissdo dos
novos termos de responsabilidade, que deverido ser assinados pelos respectivos detentores da

carga.
Art. 63. Sao modalidades de movimentagdo de bens:
I - Distribuigdo;

Il - Recolhimento: movimentagdo de bens de um setor para o depdsito de patrimonio,

acompanhada da respectiva regularizagio de carga patrimonial, observado o seguinte:

a) Os bens com situag¢do patrimonial “ociosa™ ou que apresentem avaria que impega seu uso

normal serdo recolhidos ao depdsito de patrimdnio;

b) O recolhimento de bens em periodo de garantia devera ser aprovado pelo gestor ou fiscal do

contrato.

III - Redistribui¢do: movimentagdo de bens armazenados no deposito de patrimdnio para um

setor, acompanhada da respectiva regulariza¢do de carga patrimonial;
IV - Remanejamento: movimentagdo de bens entre detentores de carga patrimonial.
Art. 64. A movimentagdo devera ser registrada pelo responsavel pelo Setor de Patriménio;

Secao I
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Responsabilidade por Uso, Guarda e Conservac¢io de Bens

Art. 65. O servidor usuario continuo de um bem patrimonial ¢ denominado responsavel,

cabendo-lhe zelar pelo uso, guarda e conservagdo do bem.

§ 1° O servidor ¢ considerado usuario continuo ou constante do bem quando este estiver
disponivel para sua utilizagdo direta e individualizada durante a jornada de trabalho didria,

respondendo pelo mau uso e pelo dano decorrente de dolo ou culpa;

Art. 66. Para os bens de uso coletivo, ou seja, utilizado por mais de um servidor, o detentor da

carga patrimonial sera o Secretario Executivo ou outro nomeado por ele;

§ 1°. Caso o usuario do bem seja estagiario, funcionario terceirizado, funcionario cedido de

outro orgdo, sera aplicada a regra contida no caput deste artigo.

§ 2°. A responsabilizagdo pelo mau uso e pelo dano decorrente de dolo ou culpa, serd apurada

mediante processo administrativo;

Art. 67. Em caso de danos ou avarias, o setor responsavel pelas manutengdes, devera comunicar
o fato ao responsavel pelo Setor de Patrimonio, para que proceda com as movimentagdes

necessarias no sistema do patriménio;

Art. 68. Na hipdtese de ocorréncia de dano ao objeto por mau uso, devera o causador arcar com

os custos do reparo ou substituigdo do bem.

§ 1°. Durante o prazo de garantia, o reparo por mau uso do objeto devera ser realizado por
assisténcia técnica autorizada pelo fabricante, podendo o causador do dano efetuar o pagamento

diretamente a empresa reparadora;

§ 2°. Todo o processo de envio para reparo ou substitui¢do devera ser supervisionado por

servidor do CISVALLI, que sera designado para tal;

Sec¢dao 111

Competéncias
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Art. 69. Compete aos servidores do CISVALI:

I - Zelar pelos bens moveis da institui¢do, bem como fazer uso dos equipamentos conforme as

especificagdes e orientagdes do fabricante;

II - Adotar ou propor a respectiva chefia imediata providéncias para preservar a seguranga € a

conservagdo dos bens moveis existentes na unidade;
III - Manter os bens de pequeno porte em local seguro e adequado;

IV - Comunicar a respectiva chefia imediata ou ao responsavel pelo Setor de Patrimdnio, com
a brevidade possivel, a ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo o patrimonio da

instituigdo;

V - Facilitar e colaborar com o trabalho dos servidores do Setor de Patrimonio quando da

realizagdo de levantamentos e inventarios;

VI - Requerer ao Setor de Patrimdnio certificado de “nada consta™ patrimonial, a qualquer
momento, na hipdtese de dispensa de fungdo de detentor de carga, ou, obrigatoriamente, nas

hipoteses de afastamento sem efetivo exercicio, aposentadoria e outros tipos de vacancia.
§ 1°. O emprego e a operagdo inadequados de bens poderdo configurar irregularidade.

§ 2°. O disposto neste artigo aplica-se. no que couber, a estagidrios, prestadores de servigos
terceirizados ou pessoas com vinculo transitorio com o CISVALI, observados os termos dos

respectivos instrumentos que regem as atividades por eles desempenhadas.
CAPITULO XI
CONSERTO E MANUTENCAO

Art. 70. A necessidade de conserto, manutengdo, restaura¢do ¢ revisdo de bens devera ser

comunicada ao responsavel pelo Setor de Patrimonio, que analisara as providéncias cabiveis.
CAPITULO XII

BEM EM GARANTIA
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Secdo |
Envio de Bem Movel a Manuten¢io

Art. 71. Quando o bem movel, durante o periodo de garantia, for encaminhado para assisténcia

técnica, devera ser observado o seguinte:

I - No caso de envio para assisténcia técnica ou retirada de qualquer bem, a contratada ou a
empresa responsavel pela garantia técnica obrigatoriamente deverd emitir e assinar termo de
retirada, responsabilizando-se integralmente pelo produto, incluindo a plaqueta patrimonial do
CISVALI, enquanto o mesmo estiver em suas dependéncias ou em transito sob sua

responsabilidade;

IT - Com a devolugdo do bem consertado ao CISVALI, a empresa devera emitir relatorio de
atendimento técnico contendo assinatura tanto do responsavel pela entrega como do

recebimento no CISVALI,
III - A manutengdo devera ser registrada pelo Departamento competente.

§ Unico. Nenhum bem que apresente defeito, estando em vigor a garantia, poderd ser
manipulado, reparado, restaurado ou revisado, por servidor ou terceiros, sob pena de sua

responsabilizagdo pela perda da garantia.
Secao 11
Troca do Bem

Art. 72. Quando o bem movel, durante o periodo de garantia, for substituido por outro em

virtude de defeito, devera ser observado o que se segue:

I - O gestor ou fiscal do contrato oficializara a substitui¢do do bem, mediante apresentagdo do
relatorio técnico e demais documentos pertinentes que comprovem a efetivagdo de sua

substituicio;

II - O Setor de Patrimdnio atualizara o valor e a data da aquisi¢do do bem no sistema de gestdo
do patrimdnio, informando, como data de aquisi¢do, a correspondente a substitui¢do, € como

valor, o do bem novo.
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Art. 73. Nos casos de substitui¢do de bem nos quais o equipamento inicialmente adquirido se
tornou defasado ou deixou a linha de fabricag@o, ¢ possivel a troca por modelo sucessor daquele,

ou cujas caracteristicas lhe sejam superiores, observado o seguinte:

I - A empresa enviara justificativa circunstanciada, por escrito, detalhando o motivo da troca

por equipamento diferente;

II - A justificativa sera analisada pelo gestor do contrato ou por servidor designado por ele, com
competéncia técnica quando o caso exigir, apos o que podera ser emitido parecer de aceitagdo

da troca;

III - Uma vez aceita a substitui¢do, a situagdo patrimonial e contabil do bem sera atualizada no
sistema de gestdo do patriménio mediante baixa do bem defeituoso e inclusdo do novo bem

recebido;

IV - Quando o gestor contratual ndo for o responsavel pelo Setor de Patriménio, deverdo a este
ser encaminhados a justificativa da troca do bem, o parecer técnico de aceitagdo da troca ¢ a

nota fiscal de substituicdo:

V — O Setor de Patriméonio procedera a baixa patrimonial do equipamento substituido, além de

cadastrar o novo bem, com plaqueta, no sistema de gestdo do patriménio.
CAPITULO XIII
DESINCORPORACAO
Secio I
Condigoes e Defini¢oes

Art. 74. Desincorporagdo, para fins do controle patrimonial do CISVALLI, consiste na baixa de
um bem pertencente ao CISVALI e a consequente retirada de seu valor do ativo imobilizado,

autorizada pelo presidente do CISVALL

§ Unico. Quando da desincorporagdo de que trata o caput, em quaisquer de suas modalidades,

serdo adotadas as providéncias necessarias relativas a seguranga da informagao.
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Art. 75. No que diz respeito aos procedimentos de desincorporagdo, compete a Comissio do
Patrimoénio:

I - Estabelecer a forma de desincorporagio, podendo requerer complementagdo de documentos
ou diligéncias necessarias a instru¢do do pedido e a confec¢do do laudo de avaliagdo, quando

necessario;

II - Sugerir a insergdo de novas tecnologias que propiciem melhorias nos servigos de controle

patrimonial e desincorporagio;

III - Fiscalizar o sistema de controle e monitorar o estado de conservagdo de bens moéveis de
natureza permanente, sugerindo inventario, vistoria ou outro ato necessario a preservagdo do

patrimonio;

IV - Opinar sobre a viabilidade de leildio do bem, ou, se for o caso, expor do motivo da

impossibilidade:
V - Realizar o levantamento fotografico do bem:

Art. 76. O bem movel € passivel de desincorporagao quando classificado, quanto ao seu estado,
como inservivel, ou quando a sua permanéncia e o seu remanejamento forem desaconselhados

pela Comissdo do Patriménio, conforme previsto nesta se¢do.

§ 1°. A Comissdo de Patrimdnio devera efetuar, periodicamente, levantamento de bens

suscetiveis de desincorporagdo.

§ 2°. A avaliagdo de bens suscetiveis de desincorporagio ficard a cargo da Comissdo de

Patrimonio.

Art. 77. Sdo modalidades de desincorporagdo:

I - Alienagdo onerosa: transferéncia de propriedade mediante pagamento:
II - Doagdo: transferéncia gratuita de bens de propriedade do CISVALI:

III - Permuta: troca de bens entre o CISVALI e outros orgdos ou entidades da Administragdo

Publica;
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IV - Avaria: danificagdo parcial ou total de bem ou de seus componentes por desgaste natural,
por emprego ou operagdo inadequados, por culpa ou dolo, eventos imprevisiveis ou eventos

previsiveis de consequéncias incalculaveis (caso fortuito ou forga maior);

V - Extravio: impossibilidade de localizagdo do bem ou de seus componentes, bem como
impossibilidade de identificagdo do bem por remogido indevida da marcagdo por plaqueta ou

etiqueta patrimonial;

VI - Roubo: subtragido de bem pertencente ao CISVALI mediante emprego de violéncia ou

grave ameaga a pessoa;
VII - Furto: subtrag@o de bem pertencente ao CISVALI,

VIII - Transformagdo: reforma ou restauragdo de bem que altere as suas caracteristicas

originais:

IX - Destrui¢do: quando, em virtude de seu estado de conservagdo, o bem ndo possa ser

utilizado, reaproveitado, doado, permutado ou alienado.
Secio 11
Procedimento de alienagiio onerosa e permuta

Art. 78. A alienagdo onerosa e a permuta obedecerdo ao disposto na Lei Federal n° 14.133 de

01 de abril de 2021 e legislagdo propria do CISVALL

Art. 79. Nos casos de alienagdo onerosa ou permuta, o valor do bem devera ser calculado em
conformidade com os pregos atualizados e praticados no mercado ou, na impossibilidade de

obté-los, por valor atribuido por avaliador competente, observadas as regras contidas neste Ato.

§ Unico. Decorridos mais de cento e vinte dias contados da data de avaliagdo, o bem devera ter

o seu valor reavaliado.
Secio II1

Procedimento de Doagio
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Art. 80. A doagdo de bens serd feita mediante processo administrativo, conduzido pela

Comissdo do Patrimdnio e com aprovagdo da Assembleia.

Art. 81. O pedido de doagdo, sera feito mediante oficio e devera ser instruido com os seguintes

documentos:

a) Numero de telefone, enderego e e-mail do requisitante;

b) Ato constitutivo;

c¢) Registro no Cadastro Geral de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) Documentos pessoais do seu representante (RG e CPF);

e) Ata da eleigdo da diretoria executiva em exercicio, quando for o caso;

f) Certidoes de comprovagdo de regularidade perante os fiscos federal, estadual ¢ municipal
(em relagdo a sua sede). CADIN, FGTS, Justi¢a do Trabalho e Certiddo de Faléncia, esta

quando for o caso;

g) justificativa da finalidade a ser dada ao bem.

Art. 82. O processo administrativo de doagdo obedecerd a seguinte sequéncia de atos:
I - Pedido de doagio, instruido com a documentagdo exigida no artigo anterior;

II - Juntada de avaliagdo feita pela Comissdo do Patriménio ou de laudo técnico, quando

necessario;
III — Juntada da minuta do termo de doagdo;

IV — Elaboragdo e juntada de Parecer Juridico, apos verificado, pela Comissdo do Patriménio,

que se encontram presentes todos os requisitos para a doagao:
V — Juntada de parecer do Controle Interno;
VI - Decisdo da Assembleia, autorizando ou negando a doagdo;

VII - Publicagao da decisdo:
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VIII - Elaboragio de termo de doagdo:
IX - Publicagdo do termo de doagdo;

X - Baixa patrimonial e outras medidas pertinentes, a serem realizadas pelo responsavel pelo

Setor do Patriménio:
XI - Baixa contabil pelo Departamento Contabil.

§ Unico. Caso verificada a infringéncia do termo de doagio, ficara o recebedor impedido de

receber novas doagdes pelo CISVALI
Se¢ao IV
Procedimento de Desincorporac¢io por Avaria
Art. 83. Constatada a avaria do bem, o responsavel pelo Setor de Patriménio devera:
I - Relatar os fatos ocorridos, com a descrigdo dos bens avariados.
II - Apurar junto a unidade detentora do bem as causas da avaria;
III - Encaminhar o expediente & Comissdo do Patriménio, para deliberagao;

IV - Apos a deliberagdo da Comissao do Patriménio, o responsavel pelo Setor de Patrimonio
devera efetuar a publicagdo da mesma, providenciar baixa patrimonial e encaminhar ao setor

competente para baixa contabil.
Sec¢io V
Desincorporacio por Roubo, Furto, Peculato ou Extravio

Art. 84. Constatadas as hipoteses de roubo, furto, peculato ou extravio, o responsavel pelo Setor

de Patrimoénio devera:

I - Relatar os fatos ocorridos, com descri¢@o dos bens e juntada de boletim de ocorréncia nos

casos de roubo, furto ou peculato;
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Il - Relatar os eventuais prejuizos sofridos pelo CISVALI, considerada, entre outros fatores, a

eventual perda de garantia, com base nos dados existentes no sistema de gestdo do patriménio;
III - Encaminhar o expediente a Comissdo do Patrimdnio, para deliberagio;

IV - Apds a deliberagdo da Comissdo do Patrimdnio, o responsavel pelo Setor de Patriménio
devera efetuar a publicagdo da mesma, providenciar baixa patrimonial e encaminhar ao setor

competente para baixa contabil.
Secio VI
Transformacio
Art. 85. Na hipdtese de transformagdo de bens, o responsavel do Setor de Patriménio devera:
I - Relacionar, os bens avariados e os transformados;
II - Encaminhar o expediente a Comissdo do Patrimonio:

I1I - Apods a deliberagdo da Comissdo do Patrimonio, o responsavel pelo Setor de Patriménio
devera efetuar a publicagdo da mesma, providenciar baixa patrimonial e encaminhar ao setor

competente para baixa contabil.
CAPITULO X1V
BAIXA PATRIMONIAL

Art. 86. Considera-se baixa patrimonial a retirada de bem do patrimonio do CISVALI,
mediante registro da transferéncia deste para o controle de bens baixados, autorizada pelo

Presidente do CISVALI;

§ 1°. O nimero de plaqueta de um bem baixado ndo podera ser reaproveitado em nenhum outro
bem;

§ 2°. A baixa patrimonial podera ocorrer por qualquer uma das formas de desincorporagao
previstas neste Ato ou, se for o caso, mediante processo de apuragio de irregularidades;

§ 3°. Para fins de registro contabil, o responsavel pelo Setor de Patriménio encaminhara os

documentos relativos a baixa patrimonial ao Departamento de Contabilidade.
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CAPITULO XV
IRREGULARIDADES

Art. 87. Considera-se irregularidade toda ocorréncia que acarrete prejuizo ao CISVALI ou
inobservancia de procedimento, relativamente a bens de sua propriedade ou de terceiros sob
sua responsabilidade, percebida por qualquer servidor no desempenho das suas atividades ou

resultante de levantamentos em inventarios.
§ Unico. As irregularidades podem decorrer de:

I - Extravio: nio localizagiio de bem ou de seus componentes ou descaracterizagdo em virtude

da retirada da plaqueta, etiqueta patrimonial ou qualquer outra forma de identificagéo:

II - Avaria: danificagio parcial ou total de bem ou de seus componentes por desgaste natural,
por emprego ou operagdo inadequados, por impericia, eventos imprevisiveis e eventos

previsiveis de consequéncias incalculaveis:

III - Inobservancia de prazos de garantia: falta de solicitagdo da garantia prevista em contrato,
ou auséncia de reparo, manutengdo ou modificagdes em bens durante periodo de garantia, sem

manifestagdo do gestor contratual;

IV - Falta de aceite: auséncia de formalidade dentro de prazo estabelecido em edital. na nota de

empenho, no contrato de aquisi¢gdo ou em outros instrumentos congéneres;

V - Falta de comunicagio imediata ao gestor contratual ou ao superior hierarquico: auséncia de

formalidade verificada apds a constatagio de irregularidades previstas neste Ato.

Art. 88. Ao constatar irregularidades, o servidor responsavel pelo bem devera comunicar o fato
ao responsavel pelo Setor do Patriménio, de maneira circunstanciada, e registrar boletim de
ocorréncia nos casos de extravio decorrente do uso de violéncia, como roubo e arrombamento,

ou de circunstincia que coloque em risco a guarda e a seguranga de bens moveis.

Art. 89. Recebida a comunicagdo ou constatadas irregularidades, o responsavel pelo Setor do

Patrimonio devera:
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I - Levantar informagdes para subsidiar a instru¢do de processo de apuragdo de

responsabilidade:

a) Perante o servidor responsavel pelo bem e as pessoas envolvidas;
b) No sistema de gestdo do patrimdnio; e/ou

¢) No local de ocorréncia da irregularidade.

II - No caso de extravio, notificar o servidor responsavel pelo bem para que, em 05 (cinco) dias

corridos:
a) Localize o bem dado como desaparecido;

b) Reponha outro bem com as mesmas caracteristicas ou caracteristicas superiores, apos
aprovagio da Comissdo do Patrimdnio, se assim desejar e considerar conveniente, como forma

de promover o arquivamento da apuragao;

¢) Apresente a justificativa do extravio, para inclusdo no processo de apuragdo de

responsabilidade;

III - Na hipédtese de avaria em que a perda das caracteristicas do bem tenha decorrido do uso
normal ou de outros fatores que independem da agdo do usuério, propor ao Presidente do

CISVALI a baixa patrimonial, em processo administrativo;

IV - Nos casos de avaria resultante de uso inadequado de bens, por impericia, desleixo ou ma-
fé, descrever a irregularidade e juntar a avaliagdo econdmica do prejuizo, para apreciagdo pelo

Presidente do CISVALLI;

V - No caso de manutengdo, modificagdo ou reparo ndo autorizado pelo fiscal do contrato,
relativamente a bens em periodo de garantia, apresentar a irregularidade, com avaliagdo dos
custos envolvidos e do eventual prejuizo de perda de garantia, para apreciagdo pelo Presidente

do CISVALLIL;

Art. 90. O responsavel pelo Setor do Patriménio encaminhard processo de apuragdo de

responsabilidade, com relatério das irregularidades ndo sanadas, estimativa monetaria do dano

Rua Professor Cleto, n.° 425 — Centro — 84.600-140 — Unido da Vitéria — PR

Fone: (42) 3523-7930 / email: cisvali@cisvali.com.br
CNPJ: 00.956.801/0001-25 — Insc. Est.: Isenta



cisvau

Consorcio Intermunicipal de Saide do Vale do Iguacu
CISVALI

causado, levantado a qualquer tempo ou em quaisquer inventdrios, a Secretaria Executiva, que

ira analisar a irregularidade e a justificativa apresentada, e tomar as providéncias cabiveis.

Art. 91. O servidor sera responsabilizado civilmente quando comprovada culpa ou dolo por
irregularidade que envolva bens de propriedade ou sob a responsabilidade do CISVALI,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo das sangdes administrativas e penais

cabiveis.
CAPITULO XVI
AVALIACAO PARA FINS DE INDENIZACAO
Art. 92. O valor dos bens, para fins de indenizagdo, sera calculado da seguinte forma:

I - Inicialmente, sera realizada a avaliagdo do bem, obtida pelo valor de mercado de produto

Novo que possua as mesmas caracteristicas ou caracteristicas superiores as do avaliado;

II - Na impossibilidade de se obter o valor de mercado do bem, devera ser atualizado o valor
de aquisi¢do pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indicador que o

substitua;

III - Apos obtido o novo valor, nos moldes estabelecidos nos incisos anteriores, observadas as
normas contidas no Manual de Contabilidade, sera calculada a depreciagdo acumulada do
respectivo bem até a data da ocorréncia do dano, valor este que devera ser abatido do valor de

mercado do bem, alcangado em conformidade com os incisos 1 e 1I deste artigo.

§ 1°. Caso o bem ja se encontre totalmente depreciado, mesmo apos ter sido reavaliado, o valor

a ser ressarcido correspondera ao seu valor residual registrado:

§ 2°. Quando necessario para obter o valor de mercado do bem, de acordo com as suas
peculiaridades. o Setor do Patriménio podera solicitar avaliagdo por profissional especialista ou

por servidor de area especializada;

§ 3°. A indenizagdo deverd compensar ndo so o valor das pegas avariadas ou extraviadas, mas

também o dano causado a todo o conjunto;

§ 4°. A comissdo de apuragio de irregularidades devera atualizar os valores de indenizagéo;
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Art. 93. O valor a ser indenizado podera, mediante autorizagdo do Presidente do CISVALL, ter
o pagamento parcelado, observando-se o disposto nas legislagdes pertinentes, quanto a

indenizagdes e reposi¢des ao erdrio.

§ 1°. Conforme acordo com o servidor, a indenizagdo podera ser descontada em folha de

pagamento ou via depdsito em conta especifica, indicada pela administragdo:

Art. 94. As indenizagdes ao erario ndo efetuadas no prazo estipulado na apuragdo de

irregularidades serdo apresentadas ao Presidente do CISVALI, para adogdo das medidas legais.
CAPITULO XVII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 95. Os bens de valor relevante ou de significado especial para o CISVALI poderdo ser

segurados mediante anuéncia do Presidente do CISVALI

Art. 96. Todo e qualquer evento que implique alteragdo da situagdo ou das caracteristicas de
bens patrimoniais do CISVALI devera ser imediatamente informado ao responsével pelo Setor

do Patrimonio.

Art. 97. Este ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em

contrario. = )

7”7 /
r/ ¢

BACHIR ABBAS
Presidente do CISVALI
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‘ATO DO CONSELHO N° 778 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2024

SUMULA: Regulamenta os Procedimentos Relativos ao Controle dos Bens Pertencentes
ao Consoércio Intermunicipal de Salde do Vale do Iguagu - CISVALI e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO VALE DO IGUAGU — CISVALL,
no uso de suas atribuigdes estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam regulamentados os procedimentos relativos ao controle, gestao e fiscalizagao dos bens moveis, imoveis e materiais
pertencentes ao Consércio Intermunicipal de Satde do Vale do Iguagu - CISVALLI, visando garantir a correta utilizagao, conservagao e

transparéncia no uso dos mesmos, de acordo com as normas legais e regulamentares aplicaveis.

Art. 2° A finalidade e os conceitos detalhados para o controle, gestéo e fiscalizagao dos bens, bem como os procedimentos

especificos para cada tipo de bem, estao estabelecidos no anexo que acompanha este Ato.

Art. 3° Este Ato entra a vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Unido da Vitdria, 18 de dezembro de 2024.

BACHIR ABBAS
Presidente do CISVALI

0 Conséreio Intermunicipal de Saude do Vale do Iguagu - CISVALI
da garantia da autenticidade deste documento, desde que
visualizado através de
http://www.cisvali.com.br/ne link Didrio Oficial.
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