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ATO DO CONSELHO N° 780 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2024.

SUMULA: Regulamenta o sistema de despesa

de pronto pagamento pelo regime de

suprimento de fundos no dmbito do CISVALIL.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO CONSORCIO
INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO VALE DO IGUACU — CISVALIL no uso de suas

atribuig¢des estatutarias,
RESOLVE:
CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica Regulamentado o sistema de despesa de pronto pagamento pelo regime de

suprimento de fundos no ambito do CISVALIL.

§ tnico. O sistema de pronto pagamento se dard através de Cartdo Pagamento, ou na auséncia
deste, de Adiantamento e prestagdo de contas vinculada a conta e ao CPF de servidor, que reger-

se-a pelas normas contidas neste Ato.

Art. 2°. As despesas de pronto pagamento se referem a pequenas compras ou prestagdes de
servigos com valores ndo superiores a R$ 10.000,00 (dez mil reais) por elemento de despesa e
que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagio da despesa publica (empenho,
liquidagdo e pagamento). Para sua realizagdo, utiliza-se o regime de suprimento de fundos e se

admite a forma verbal de contratagio.

§ unico. Os valores previstos no caput deste artigo podem ser reajustados anualmente, nunca

excedendo o previsto na regulamentagio federal.

Art. 3°. Para aferi¢cdo dos valores previstos para suprimento de fundos sera utilizado como

critério o somatorio das despesas realizadas com objetos de mesma natureza, entendidos como
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tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade e passiveis de serem

agrupados ante sua similaridade de género praticada no mercado.

§ unico. No fator temporal, considera-se o somatério do que for despendido no exercicio

financeiro pelo CISVALL
Art. 4°. Para fins do disposto neste Ato, considera-se os seguintes regimes de pagamento:

a) Adiantamento: O valor colocado a disposi¢do em conta do servidor, a fim de lhe dar
condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nio possam aguardar o

processamento normal.

b) Cartdo Pagamento: Cartdo fornecido por instituigdo bancaria a ser utilizado para pagamento
das despesas realizadas, proporcionando mais agilidade, controle e modernidade na gestio de

recursos, vinculado a presta¢do de contas por parte do servidor designado.

§ inico. O regime de adiantamento sera sempre precedido de empenho na dotagdo propria para
o fim de realizar despesas, com respectivos langamentos contabeis e prazo para comprovagio

dos gastos.

Art. 5°. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de suprimento de fundos restringir-

se-30 aos casos previstos neste Ato, sempre em carater de excegao.

Art. 6°. O suprimento de fundos de cada espécie de despesa ndo ultrapassara o valor de 50%

(cinquenta por cento) da dotagdo correspondente.

Art. 7°. As despesas de pronto pagamento devem ser realizadas em situagdes excepcionais que
necessitem de atendimento imediato, assim consideradas aquelas de natureza eventual, cujas
caracteristicas inviabilizem a realizagdo de planejamento, processo licitatorio ou contratagdo

direta.

Art. 8° Poderdo ser utilizados o regime de suprimento de fundos para os pagamentos das

seguintes despesas:

I - Material de consumo, excepcionalmente nas condigdes deste ato;
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Il - Servigos de terceiros;

I11 — Diarias;

IV - Deslocamentos em geral;

V - Pequenas despesas judiciais;

VI - Representagdo eventual;

VII - Extraordindria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;
VIII - Tenha que ser efetuada em lugar distante da sede do CISVALI;
IX - Mitda e de pronto pagamento;

X - Despesas bancarias especificas da conta do Cartdo Pagamento.

§ unico. Consideram-se despesas mitdas e de pronto pagamento, para os efeitos deste Ato, as

que realizam com:

I —Selos postais, copias reprograficas, lavagem e locagao de carro, pequenos carretos, pequenos

consertos e aquisi¢do avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

I1 - Encadernagdes avulsas e artigos de escritdrio, de desenho, impressos em quantidade restrita,

para uso ou consumo proximo ou imediato;

IIT — Artigos farmacéuticos ou de laboratorios, em quantidade restrita, para uso ou consumo

proximo ou imediato;

IV — Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente

justificada.

Art. 9°. Nio configura despesa de pronto pagamento os dispéndios com aquisi¢gdes e servigos

destinados a reposigdo de estoque/almoxarifado, os quais devem se submeter ao procedimento
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ordinario de contrata¢do, e nem as despesas com obras e servigos de arquitetura e engenharia,

as quais ndo sdo compativeis com o instituto do pronto pagamento.
DO CARTAO PAGAMENTO

Art. 10°. Sera emitido o Cartdo Pagamento especificamente para o Secretario Executivo e ao
Responsavel pelo Setor Financeiro, que poderdo delegar o gerenciamento a servidor sob sua

jurisdigdo.

§ 1°. Os Servidores elencados no caput deste artigo responderio, solidariamente, pela indevida
: p g p p

aplicagdo de recursos.

§ 2° Em caso de roubo, furto, perda ou extravio do Cartdao Pagamento, cabera ao portador
comunicar o ocorrido a institui¢do financeira emissora e ao Ordenador de Despesas, sob pena
de responsabilizagdo pessoal, fornecendo, nesse ato, confirmagio e identificagdo do pedido de

bloqueio do cartdo.

§ 3° A emissdo do cartio serd solicitada junto ao estabelecimento bancario oficial pelo

Presidente do CISVALI e pelo Secretario Executivo.
CAPITULO Il

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 1. Os Servidores do CISVALI sdo autorizados a receber o adiantamento desde que
realizados por escrito e devidamente justificados os pedidos, com a posterior comprovagio da

despesa, quando ndo comportar a utilizagdo do Cartao Pagamento.

Art. 12. As requisigdes de adiantamentos serdo feitas ao Secretario Executivo a quem cabe

autorizar a despesa, ou outro se por ela designado.

Art. 13. O pedido requisitorio sera protocolado seguindo diretamente ao Secretario Executivo

para a competente autorizagao, e sera fiscalizado pelo Setor Financeiro e Controle Interno.
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Art. 14. Autorizado o adiantamento, a despesa serd empenhada e feita a transferéncia financeira

para a conta bancaria indicada no processo.
Art. 15. Cabe a Autoridade Competente verificar se foram cumpridas as disposi¢des legais.

Paragrafo Gnico. Constatando alguma falha profissional, ndo dara prosseguimento ao processo,

devendo devolvé-lo, informando as medidas que se fizerem necessarias.

Art. 16. Dos pedidos requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes

informagdes:

I - Disposigdo legal em que se baseiam;

I - Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responséavel pelo adiantamento;
I11 - Prazo de aplicagdo:

IV - Estabelecimento bancério nimero da agéncia e a conta para transferéncia.

Art. 17. O prazo para aplica¢do serd de 05 (cinco) dias, mencionando-se o valor global do

adiantamento a ser entregue ¢ o periodo de aplicagdo.

Art. 18. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.
§ tnico. Nio se fara novo adiantamento:

I - A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagdo do Controle Interno para

regularizar a prestagdo de contas.
CAPITULO 111
VEDACOES

Art. 19. E vedada a utilizagdo de cartio pagamento e adiantamento para custear as seguintes

despesas:
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I - Locar imoével;

[l - Construir imével com recursos oriundos de subvengdes e de auxilios que lhe forem

concedidos pelo poder publico;
I1I - Conceder empréstimos ou dar garantia de aval, fianga e caugdo, sob qualquer forma:

IV - Empregar subvengdes, auxilios ou recursos de qualquer natureza em desacordo com o

projeto ou programa a que se destina;

V - Complementar vencimentos ou salario de servidor:

VI - Efetuar pagamento de fornecedor que ja tenha despesa empenhada e processada;

VII - Efetuar o pagamento de despesas que ¢ passiva de licitagdo puablica;

VIII - Efetuar pagamento de multa, juros ou outros encargos;

[X - Conceder gratificagdo, auxilio ou qualquer outra forma de remuneragio indireta a servidor;
X - Adquirir equipamentos de natureza permanente;

XI - Adquirir créditos de telefonia movel;

XII - Custear despesas que ndo possam ser comprovadas a finalidade puablica e de interesse do

CISVALL

§ unico. O cartdo pagamento oferecido pelo estabelecimento bancario sera de responsabilidade

do Secretario Executivo e sé podera custear despesas devidamente autorizada.

Art. 20. O processo administrativo de ordenagdo de despesa e de prestagdo de contas do regime

de adiantamento obedecera a normatizagio expedida pelo CISVALL.

Art. 21. Constitui infragdo utilizar o regime de suprimento de fundos em razdo de falhas de
planejamento de contratagdes regulares ou de processo de contratacdo direta, podendo ser

apurada a responsabilizagdo do servidor que deu causa.
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CAPITULO 1V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22. No prazo de cinco dias, a contar do tempo final do periodo de aplicagdo, o servidor
prestara contas da aplicagdo do adiantamento disponibilizado ou da utilizagdo do Cartdo

Pagamento.

§ tnico. A cada adiantamento ou utilizagdo do cartdo Pagamento correspondera uma prestagao

de contas.

Art. 23. A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Tesouraria, dos documentos

formalizados em processo, necessarios para a conferéncia, composto de:
I - Modelo de prestagdo de contas, conforme anexo deste Ato;

Il - Relagdo dos documentos de despesa incluindo nimero e data do documento, espécie do
documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da

despesa realizada;
I11 - Copia do documento bancério que comprove a restitui¢do do saldo ndo aplicado, se houver;

IV - Sera lavrado, obrigatoriamente, atestado de recebimento do material ou da prestagido do
servigo, a finalidade da despesa, o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem

necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

Y 1°. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente comprovante, que
pag p p q

devera ser nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal ou recibo.

§ 2°. As notas fiscais serdo emitidas em nome do Consércio Intermunicipal de Saide do Vale

do Iguagu — CISVALIL

§ 3° Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel,
nao serao admitidas, em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias reprograficas,

fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.
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§ 4°. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razio da despesa,
o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a

necessidade da operagdo.

§ 5° Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do material ou

da prestagdo do servigo.
CAPITULO V
SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24. O saldo de adiantamento ndo utilizado do adiantamento sera restituido mediante
transferéncia financeira em conta bancaria indicada pela Tesouraria do CISVALI, comprovada

mediante recibo bancario.

Art. 25. A Tesouraria classificara o valor do saldo recebido no grupo das receitas de outras

restituigdes.

Art. 26. No més de dezembro de cada ano todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a

tesouraria até o ultimo dia Gtil, mesmo que o periodo de aplica¢do ndo tenha expirado.
CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. O regime de adiantamento por meio de cartdo pagamento € aplicavel aos casos de
despesas previstas neste Ato e consiste na disponibilizagdo de numerarios em conta bancaria
especifica, contra a qual serdo efetuados na modalidade “débito” mediante senha e cartdo
magnético por servidor devidamente autorizado, sempre precedido de empenho na dotagio
propria para o fim de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de

aplicagdo.

Art. 28. Quando se tratar de adiantamento para utilizagdo de diaria ou deslocamento de servidor,
e houver regulamentacio especifica, este devera seguir a regulamentag@o propria, aplicando

este Ato subsidiariamente.
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Art. 29. E vedada a utilizagdo do Cartio Pagamento na operagdo crédito com emissdo de fatura,

nos termos do art. 60 da Lei Federal n°® 4.320/64.
Unido da Vitoria, 19 de dezembro de 2024.

BACHIR ABBAS
Presidente do CISVALI
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ANEXO I

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

CISVALI

N° do pedido: 00/2024

Nome do solicitante:

RG: | CPF:

Banco: | Agéncia: | Conta:

JUSTIFICATIVA/FINALIDADE:

DESCRIMINACAO QNTD. VALOR SOLICITADO (R$)
Valor a ser adiantado: 0 0,00
TOTAL: R$ 0,00

Prazo para utilizagdo:

Assinatura solicitante

AUTORIZACAO DO CONCEDENTE

DATA: dia/més/ano

Secretario Executivo

Autorizo o desconto em folha de pagamento do valor recebido em caso do ndo cumprimento
das disposigdes deste Ato ou nao comprovagdo da despesa.
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ANEXO II
COMPROVACAO DE ADIANTAMENTO/UTILIZACAO CARTAO PAGAMENTO

Data da Prestagdo de Contas:
Beneficiario:
N° da Nota de Empenho e Ano:

PRESTACAO DE CONTAS DE PRONTO PAGAMENTO
) CNPJ ou N°e DOC
NUMERO | DATA | FORNECEDOR CPF FISCAL VALOR R$ JUSTIFICATIVA
VALOR RECEBIDO (exceto no cartdo pagamento) R$
VALOR UTILIZADO RS
SALDO A DEVOLVER (se houver) RS

SE NECESSARIO INCLUIR NOVAS LINHAS

ASSINATURAS

Responsavel pela Prestacio: Apreciagiio pela Secretaria Executiva

Assinatura

Nome e Carimbo

Declaro para os devidos fins legais que as despesas foram contraidas em prol do interesse publico e que atestei no
verso de todos os documentos fiscais e comprobatérios.

Assinatura e Carimbo

Parecer do Controle Interno: Aprovado( ) Aprovado com Ressalvas ()
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SEXTA-FEIRA, 20 DE DEZEMBRO DE 2024 i ANO: 1 : EDICAO N°: 488 - 84Pag(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO

Art. 38. O CISVALI dara conhecimento do contelido deste documento aos empregados publicos e representantes, bem como devera

tornar publico no sitio eletrénico oficial.
Uniao da Vitéria, 18 de dezembro 2024.

BACHIR ABBAS
Presidente do CISVALI

ATO DO CONSELHO N° 780 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2024 y

SUMULA: Regulamenta o sistema de despesa de pronto pagamento pelo
regime de suprimento de fundos no @mbito do CISVALL.
O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO VALE DO IGUAGU

— CISVALI, no uso de suas atribuigbes estatutarias,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1°. Fica Regulamentado o sistema de despesa de pronto pagamento pelo regime de suprimento de fundos no ambito do CISVALL.

§ unico. O sistema de pronto pagamento se dara através de Cartao Pagamento, ou na auséncia deste, de Adiantamento e prestagédo de

contas vinculada a conta e ao CPF de servidor, que reger-se-a pelas normas contidas neste Ato.

Art. 2°. As despesas de pronto pagamento se referem a pequenas compras ou prestagdes de servigos com valores néo superiores a R$
10.000,00 (dez mil reais) por elemento de despesa e que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo da despesa
publica (empenho, liquidagdo e pagamento). Para sua realizagao, utiliza-se o regime de suprimento de fundos e se admite a forma verbal

de contratagao.

§ unico. Os valores previstos no caput deste artigo podem ser reajustados anualmente, nunca excedendo o previsto na regulamentagao

federal.

Art. 3°. Para aferi¢do dos valores previstos para suprimento de fundos sera utilizado como critério o somatorio das despesas realizadas
com objetos de mesma natureza, entendidos como tais agueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade e passiveis de

serem agrupados ante sua similaridade de género praticada no mercado.
§ tnico. No fator temporal, considera-se o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pelo CISVALI.

Art. 4°. Para fins do disposto neste Ato, considera-se 0s seguintes regimes de pagamento:

a) Adiantamento: O valor colocado a disposi¢ao em conta do servidor, a fim de lhe dar condigbes de realizar despesas que, por sua

natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.
O Consércio Intermunicipal de Saude do Vale do Iguagu - CISVALI
dd garantia da autenticidade deste documento, desde que Inicio
visualizado através de
http://www.cisvali.com.br/no link Didrio Oficial.

Ic P Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrao ICP-
Brasil Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
+ Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil
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